Crp. 1 N3JAHE: 05

MPOLEAYPA OATYM U3OAHA:
VIIPABA 3A BAJEJHHUKE [IOCJIOBE OBYKA 3ANOCNEHUX 01.09.2020.
PENYB/IHUKIX OPTAHA
MPOLIEAYPA

OBYKA 3ANOCNEHUX

TujaHa Mukyna

KoHTponucao: ()%/Wﬂ M |

,ElaHMje%l Mapkosuh

N3paano:

Mpoueaypa je obaBesHa 3a MpuMeHy. [yXHOCT CBaKOr 3anocfieHOr Ha Kora ce npoueaypa
OlHOCW je Aa ce ca UCTOM yMo3Ha M nocTyna Ha nponucaH HaumH. ObaBe3Ha je mpuMeHa
CBUX YNyTCTaBa W 3anuca Koju cy aedMHUCaHn OBOM MpoLiesypoM.

Odartym: 01.09.2020. ;/u;

OupekTop:
ﬁejaH Jonwuh

OarosopaH 3a NpuUMeHy: AwnpekTop
OparosopaH 3a n3MeHe y npouenypu: lpeacraBHUK PYKOBOACTBA 3a CUCTEM
MeHayMeHTa/3aMeHMK

HokymeHT je Baxkehn u 'y enekTpoHckoj chopmu 6e3 notnuca!l
3abpan-eHo je HeosnawheHo yMHOXaBare U HEKOHTPOIMCaHa gucTpubyumnjal




Crp. 2 M3OAHE: 05

MPOLEAYPA OATYM U3JAHA:

VITPABA 3A BAJEJHIYKE ITOC/IOBE OBYKA 3ANMNOCNEHUX 01.09.2020.

PEITYBJIUYKHX OPTAHA

1.

NPEAMET

MpesMmer oBe npoueaype je AeduvHUCare MOCTynaka W JOoKyMeHTauuje y npouecy obyke
3anoc/ieHunXx.

2.

noaAPYYJE NPUMEHE

OBy Npoueaypy npuMerbyjy CBU ApXaBHU Cnyx6eHnum.

3. AE®UNHMLUMIE U CKPATREHMLE
- QMS (,Quality Management System”) — CucTeM ynpas/barba KBaJUTETOM;
- ISMS (,Information Security Management System”) - Cuctem ynpas/barba 6e36egHowhy
nHdopmaumja;
- 'HACCP (,Hazard Analysis Critical Contort Point") — Cucrem aHanuse pusunka v
KOHTPOSTHMX Tauaka
- CucrteMm  MeHalMeHTa - Yrpas/bauyku CUCTEM UM CUCTEMM - KOjU ce 3ajenfHo
UMMNIEMEHTUPAjY M Ha KOjU ce oaHocuM oBa npoueaypa (Hnp: ISO 9001:2015, 1SO
27001:2013, HACCP cucrem).
- ExcTepHu AokyMeHT — CBaKu AOKYMEHT CMOJbHOI nopeka (3akoHW, cTaHaapau,
ypenbe...);
4. BE3A CA APYIMM AOKYMEHTUMA
WUHTepHa:
- [MoCnoBHWK KBanUTeTa;
- CBa AOKYMEHTa cucTeMa MeHalMeHTa;
EkcTepHa:

ISO 9000:2015, Cuctemu ynpassbara KBaJMTETOM - OCHOBE M peyHuk, 2015, roauHa;
ISO 9001:2015, Cucremun ynpass/batba KBanuTeToM - 3axTeBun, 2015. roguHa;

ISO 9004:2009, CucteMu ynpae/barba KBajIMTETOM - YNYTCTBa 3a Nobosbllakke
nepdopmanHcu, 2009. roanHa;

ISO/IEC 27001:2013, UHdopmaumoHe TexHonornje — TexHnke 6e3begHoctt — Cuctemn
MeHalMeHTa 6e36eaHowhy uHpopMauunja — 3axTesu

ISO/IEC 27002:2013, UrdopMauvoHe TexHonornje — TexHuke 6e36egHocTn — MpaBuna
npakce 3a ynpasate 6e3begHowhy vHdopMaunja

~Recommended International Code of Practice General Principles of Food Hygiene,
CAC/RCP 1-1969, Rev. 4 (2003)". (Mpenopy4eHn MehyHapoaHM KOAEKC MpakKce onuwTa
Hauyena xurvjeHe xpaHe)

3aKkoH 0 ApXaBHUM cnyx6eHuuuMa

-~ 3aKOH 0 HauMOHanHoj akagemMmnjm 3a jasHy ynpasy

- Ypepba o cTpy4HOM ycaBpluaBahy ApXaBHUX Cyx6eHnka

- Ypenba o BpegHOBatby pajHe YCNELWHOCTU APXaBHUX CNyX6eHnKa

JHokyMeHT je Baxehu u 'y enektpoHckoj hopmm 6e3 nornuca!l
3abpar-eHo je HeoBnalNeHO yMHOXaBakhe M HEKOHTPOMCaHa AncTpmbyuuia!l




Crp. 3 M3OAHE:; 05

MPOLUEAOYPA OATYM N3OAHA:
VIIPABA 3A BAJETHUYKE IIOCJIOBE OBYKA 3ANMOCNEHMNX 01.09.2020,

PEITYBJIMYKHX OPTAHA

% HaBegeHun cranpapan cy 6unu Baxehu y TpeHyTKy npornawera [AOKYMeHaTa cucrema
MeHalmeHTa. Y cnydajy objaB/smBarba HOBUX u3aarba, KOpPUCHUUM ce ynyhyjy Ha
kopuilherwe Baxehux Bep3nja cTaHaapaa.

5. ONWC NPOLEAYPE

Bnagpa PC y jaHyapy AoHocuM 3ak/pyyak o ycBajawy [lporpama _oniwter CTpyYHor
ycaspuiaBarba ApXaBHUX CAyxOeHUKa U3 opraHa ApXaBHe ynpase un ciayxbu Brase w
AocTtaB/ba HalnoHanHoj akagemujn 3a jaBHy ynpasy Ha Aasbe cripoBoherwe U peanusauujy.
YcBojeHu Mporpam NAPA ob6jaBibyje Ha CBOM cajTy.

YripaBu 3a 3ajeAHunyKe nocnose penybnuukux opraHa, Operbewy 3a fbyacke pecypce NAPA
AOCTaB/ba Ha MecedyHOM HUBOY flnaH obyka 3a Tekyhu mecel. 3anocfieHn y TOM ofesbetrby
nytem jgonuca WUCTU rJlaH [0CTaB/ba YHYTpawmwbWMM jeavHuuama YnpaBe, HakKoOH yera ce
ApXaBHW cnyxbeHWUM Y3 CcarnacHoOCT pyKkoBoavoua npujaB/byjy 3a XerbeHe obyke.
MNpujaembnBatbe ce obasba nytem cajta HauwoHanHe akagemwje 3a jaBHy ynpasy.
OawTtaMnaHa npujaea ca noTnUCoM cnyxbeHnka M pykoBoauoLa ce A0CTaB/ba Oferbery 3a
JbYZICKe pecypce Ha OCHOBY KOje ce BoAM eBuaeHLMja 0 noxahamy obyka.

HakoH cnposeseHe obyke, cBaku 3anocneHu aobuja oa HaumoHanHe akajaeMuje 3a jaBHy
ynpaey y3 nodplKky Operberba 3a J/byAcKe pecypce ceptudukaT/noTBpay O ycnewHo
peannioBaHoj 0byum Koju ce ognaxe y Locuje 3anocsieHor.

5.1. NMnanmnpare ob6yka 3a CTpy4YHO ycaBpliaBarm>e 3afnoC/eHMX Ha roAMilurbeM
HUBOY
MoTpeba 3a CTpy4HWM ycaspluaBarbeM ApXaBHUX CNyx6eHunKa yTBphyje ce Ha ABa HadMHa:
- Ha ocHoBy ucTpaxwuBarka Koje cnpoBoau HauuoHanHa akazemuja 3a jaBHy ynpaBy nyTeM
aHOHUMHOI YNUTHMKa - AHanu3a 3a yTephuBame noTpeba 3a CTPYYHWM YCaBpLUABaH-EM
ApXaBHNX cnyxbeHuka, ApxaBHU CnyxbeHnum nmajy MoryhHOCT Aa Mckaxy cBoje noTpebe
3a obykama no HaBeaeHMM TemaMma, a Koje je moTpebHOo crnpoBecTn y Uuuby yHanpehera
CTPYYHOr yCaBpllaBaha;
- HakoH 3aBplieHor uukiyca BpefHoBatba pagHe ycnewHoctun Oferberbe 3a JbyACKe pecypce
‘AoctaB/ba Cnyx6un 3a ynpae/barbe KagpoBuMa [oavWibM M3BelNTaj O BpedHOBary pajHe
YCMelwHoCTK ca MpeanoroM nporpaMa CTPyYHOr ycaBpluaBarba Koje APXaBHU CyX6eHuum
Tpeba aa noxabajy.

5.2 NntepHa obyka 3anocneHunx

Y ¥33I1PO, ce npeBacxoaHO MHCUCTUPa Ha MHTEPHO]j 06yumn paau paLuoHanusaluje pacxoaa.
3anocneHn Koju u3BOAM MHTEpHY OOYyKy eBMAeHTMpa npucyTHe Ha obyuu Kpo3 3anuc
HN3Bewraj o cnposobemwy obyke. HakoH peanuzauuje, nssohauy mHTepHe obyke y CBOjoOj
apxXvBK 4UyBa NoNyweH W notnucaH M3Bewtaj o cnpoBobhewy obyke v WUCTU [ocCTaBrba
Opnerbewy 3a Jbyacke pecypce.

AokymeHT je Baxehu u 'y enekrporckoj popmu 6e3 nornuca!
3abpareHo je HeosnawheHo yMHOXaBae U HEKOHTPOMCaHa AncTpubyumjal




Ctp. 4 N3OAHE: 05

; MPOUEOYPA OATYM N3OAHA:
VIIPABA 3A BAJEJIHUYKE TOC/IOBE OBYKA 3ANOCNEHUX 01.09.2020.

PENIYBJIMYKHX OPTAHA

5.3 ExcrepHa o6yka 3anocneHunx

3a eKkcTepHy 0OyKy aHraxyjy ce CTpydHe, cneuujasv3oBaHe opraHusauuje v MHCTUTYuuje.
OsnawheHo nuue je HakoH noxahaHe obyke y obaBe3an ga goctaBu Operberby 3a SbyAcke
pecypce cepTudukaT/aunnoMmy/ysepere MU nonyweH 3anuc Mzsewraj o cnposobersy
06yKe Koju ce ognaxe y Aocuje 3anocreHor.

OsnawheHo nuue 3a popmMmuparse 3anuca M3sewraj o cnposohewy obyke Moxe aa 6yne:
— 3anocneHun kojn je cam noxahao ekcTepHy obyky,
- HenocpeaHu pykosoamnnau 3anocneHor Koju je noxahao ekcrepHy obyky,
- W3Bohau ekcTepHe 0b6yke;

Y py6puum ,Tema/Linn obyke™, HaBoau ce koje TeMe he 6utn obpaheHe u WTa 06YKOM Xenu
Aa ce nocrturHe. Y pybpuum ,AHanusa obyke" HaBoAM ce ONWTHU yTUCaK O 0ByUM W CTeneHy
npnxsaheHocTn Tema. Y 3anucy MaBewraj o cnpoBoherwy obyke ce notnucyjy ussohau u
CBW nonasHuuu obyke. HakoH ¢opmupama 3anuca M3sewrtaj o cnpoBohewy obyke v
HEeroBOr NOTNUCMBaHA, 3arnnc ce goctabba Oferberby 3a JbYACKE pecypce.

Operbere 3a Jby[cKe pecypce y eIeKTPOHCKOM 06/MKy BOAW €BUAEHUMjy no roauHama o
noxahary obyka 3anocneHux.

6. YNYTCTBA (xoja npousnnase u3 oBe npoueaype)

7. 3AMNUCH (koju npomzunase uz oBe npouepype)

Ha3uvB 3anuca bpoj Mepwuoa vyBama OarosopHocT 3a | MNpwnor
npuMepaka yyBarbe 6poj
HN3Bewraj o cnposohewy | 1 TpajHo Operetbe 3a 1
obyke JbylicKe pecypce
/ U3Bohau
WHTepHe obyke

JlokymeHT je Baxehu u 'y enektpoHckoj hopmu 6e3 nornuca!
3abpareHo je HeosaawheHo yMHOXaBarke U HEKOHTPomcaHa anctpubyuujal




Cmp. 5 N30AHE: 05
MPOUENYPA OATYM N3OAHA:
VIIPABA 3A BAJEJHIYKE [TOCJIOBE OBYKA 3ANMOCNEHUX 01.09.2020.
PENYBJINYKHX OPTAHA

Mpwunor 1

W3BEWITAJ O CAPOBODHEH:Y OBYKE

Jatyst ogpwasawa obyke: of

. 80

. FOAMHE

Tpajawe obyke:| gadHa

| dong catm

Tema/lmne obyke:

Obyry

<hpoBeO:

{nme » npe3une)

{oprarmzaymoHa LemHal

AHanmza obyxe:

Obyum NpUCYCTECBAM:

P.5p,

MMe ¢ npesume

OpranpsaumaHa
LERMHa

PagHo mecTo NoTnnc

Wzeohay obvike/Boha TvMa

NpegcragHiy PYKOBOACTBA 33 CHCTEHM

HMeHalMeHTa

JlokymeHT je Baxehu u 'y enekTpoHckoj popmu 6e3 nornuca!
3abpareHo je HeosnatwheHo YMHOXABar€ M HEKOHTPOMCaHa AncTpubyumjal




